
 

 

 

ประกาศสถานีต ารวจภูธรศรีสมเด็จ 

เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการน าไปปฏิบัติ 

************ 

ด้วยสถานีต ารวจภูธรศรีสมเดจ็ มีความมุ่งมั่นในการบรหิารและจัดการจัดการทรัพยส์ิน ของ ราชการ ของ
บรจิาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มี การ จัดเกบ็ การเบิก 
จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มปีระสทิธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์
สูงสุดในเชิงภารกจิของส านักงานต ารวจแห่งชาติ ในการนี้จงึได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพยส์ินของราชการ 
ของบรจิาค และการ จัดเก็บ ของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางการ
ปฏิบัติในการจัดการ ทรัพยส์ินของ ราชการและของบริจาคส าหรับใหเ้จ้าหน้าที่ต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี ้
“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจภูธรศรสีมเด็จ  
“พัสด”ุ หมายความว่า วัสดุครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพือ่ประโยชน์ของทาง ราชการ  
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพสัดุที่มผีู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ในกิจการ ของ สถานีต ารวจ

โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน  
“วัสด”ุ หมายความว่า สิ่งของที่มลีักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมอีายุการใช้งาน ไม่นาน 

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น  
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มลีักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมอีายุการใช้ งานนาน ไม่

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น  
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีต ารวจภูธรศรีสมเดจ็  
“ผู้ให้ยมื” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนมุัติให้ยืม  
“ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยมื หรือหัวหน้างานพสัดุ หรือ เจ้าหน้าที่อื่นที่

หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหวัหน้างานพัสดซุึ่งตกมาอยู่ ในความ คุ้มครอง

ของเจ้าพนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของ กลางเพื่อ พิสูจน์
ในทางคดีหรอืเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าทีร่าชการ  
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ข้อ 2 การเบิกยมื 
 - คืน วัสดุสิ่งของหลวง ใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจภูธรศรีสมเด็จ ถือปฏิบัติ ตามระเบียบ กรมต ารวจว่า

ด้วยการเบกิจ่ายวัสดสุิ่งของหลวงต่าง ๆ ฉบบัที่ 43 พ.ศ.2530 และระเบียบ กระทรวงการคลงั ว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560                                  

 การจราจรทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา 291 มาตรา 
300 และมาตรา 281  

๑. การยืมพสัดุหรือน าพสัดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ โดยผู้ให้ยมืต้อง 
ค านึงถึงความมีประสทิธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกจิของรัฐประกอบ การให้ยืมด้วย  

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยมืท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอรม์ ที่กรมบญัชีกลาง หรือ 
ส านักงานต ารวจแหง่ชาติก าหนดทุกครั้ง  

๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพสัดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกบัเหตุผล ความจ าเป็นในการ 
ใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนีร้ะยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรบัการยมืแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่ยมื หรือ 
ระยะเวลาทีส่ านักงานต ารวจแหง่ชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดย 
ด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลมุระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม  

๔. กรณีพัสดทุี่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยมืจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คง 
สภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดปุระเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน 
หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  

5. เมื่อครบก าหนดยมื หากผู้ยืมยังไม่สง่คืนพัสดุที่ยมืไป ใหผู้ใ้ห้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ 
ให้ยืมติดตามทวงพสัดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด  

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเกบ็ของกลาง ให้ด าเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการต ารวจเกี่ยวกับคด ี
ลักษณะที่ 15 เรือ่งการรบัสง่งานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี ้

๑. ยึดของกลางไดจ้ากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ท าบันทึก (บนัทึกการตรวจค้น) ให้ถูกต้องตาม 
กฎหมาย เช่น ต้องบันทกึว่าก่อนลงมือค้นเพื่อพบของกลางนั้น เจ้าพนักงานผู้ค้นได้แสดงความบรสิุทธ์ิก่อนค้นได้ 
ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานที่ หรอืบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือต่อหน้าพยานอย่างน้อย ๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. 
๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดลีักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๘ )  

๒. ของกลางที่ยึดได้ต้องใหผู้้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทนหรือพยานดู เพือ่ให้ 
รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดงักล่าวนั้นรับรองหรอืไม่รบัรองก็ให้บันทกึไว้  

๓. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทกึรายละเอียดของการค้นและท าบญัชีรายละเอียดสิ่งของที่ค้นได้ไว้ด้วย 
บันทึกการค้น และบญัชีสิ่งของกลางนั้น ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัว ผู้ต้องหา จ าเลย ผู้แทน 
หรือพยานฟังแล้วแต่กรณีและให้ผู้นั้นลงลายมือช่ือรับรองไว้  
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๔. เมื่อน าของกลางไปถึงทีท่ าการของ พนักงานสอบสวนใหจ้ดรูปพรรณสิง่ของกลางลงในรายงาน ปจว. 

และสมุดยึดทรพัย์และของกลาง แล้วเขียนเลขก ากบัที่ยึดทรพัย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง อย่าให้หลุดหรือสูญ 
หายได้แล้วเกบ็รักษาไว้ตามระเบียบ ( ข้อบังคับการเกบ็รักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ )  

๕. ของกลางใดที่จะตอ้งส่งตรวจพิสจูน์ พึงด าเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบในส่วนราชการที่ 
เกี่ยวข้อง เช่น ถ้าจะสง่ไปตรวจพิสจูน์ที่ กองพสิูจนห์ลกัฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือของกองพสิจูน์หลักฐาน 
เรื่องค าแนะน าในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพสิูจนเ์ป็นต้น ของกลางที่จะส่งไป 
ตรวจพิสจูน์ จะตอ้งใหผู้้ต้องหาลงช่ือก ากบัหบีหอ่และบันทึกไว้ด้วย เมื่อได้รับผลการตรวจพสิูจน์แล้วให้แจง้ให้ 
ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารบัรองผลก็ใหส้อบสวนเพิ่มเติมไว้เพราะถ้าในช้ันพิจารณาผู้ต้องหายังรบัรองผลการ 
ตรวจพิสจูน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้องน าผู้ตรวจพสิูจนม์าเบิกความต่อศาลอีก  

๖. ในช้ันสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใด ๆ จะต้องจัดท าบญัชีของกลางประกอบส านวนการสอบสวนไว้ ( 
ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง )วิธีจัดท าบัญชีของกลางนัน้ ให้ด าเนินการดงันี ้ 

- ในการลงรายละเอียดสิง่ของกลางในบัญชีนั้น ให้ตรวจสิง่ของให้ถูกต้องกับสมุดยึดทรัพย์ของกลาง 
รายงานประจ าวัน และค าให้การ จ านวนห่อ จ านวนสิง่ของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้คลาดเคลื่อน ประการที่ส าคัญ 
ที่สุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรอืแก้ไขเพิ่มเติม เพราะจะท าให้เกิดการสงสัย ถ้าจ าเป็นก็ให้ขีดฆ่าและลงนามก ากับ 
ไว้ ห้ามขูดลบเป็นอันขาด  

- สิ่งของกลางอย่างอื่นอย่างใดที่ค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองสิ่งของนั้น ต้องใหผู้้ต้องหาหรือ 
บุคคลนั้น ลงนามก ากบัไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย  

- เอกสารพยานที่ค้นได้ ให้ พนักงานสอบสวนจดลงบญัชีของกลางเช่นเดียวกัน เว้นแต่ช่องราคา ไม่ต้องใส ่
ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายน้ันด้วย (ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที ่
๕ ข้อ ๔๓๒)  

๗. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ ว่ิงราวทรัพย ์ชิงทรัพย์ ปล้นทรพัย์ กรรโชกทรัพย์ฉ้อโกง 
ทรัพย์ ยักยอกทรพัย์ หรือรับของโจร ถ้าทรพัย์ที่ถูกประทุษรา้ยมีหลายราคา และมทีั้งที่ได้คืน และไม่ได้คืน ให้เป็น 
ดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพบ์ัญชีเดียวกัน (ใช้แบบพิมพบ์ัญชีทรัพย์ถูก 
ประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้คืน) แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพมิพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้แยกบันทึก เช่น กรณีได้ทรัพย ์
คืน ขณะส านวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบญัชาระดับ บก.,บช. หรือ ตร. รวมทั้งในช้ันพนักงาน 
อัยการ ให้ท าบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบญัชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย เป็นต้น ทั้งนี้ ให้ผู้ตอ้งหา 
ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ทีเ่กี่ยวข้องแตล่ะรายการลงช่ือรบัรองไว้ เพื่อประโยชน์ในการที่พนักงานอัยการ 
จะใช้บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพยส์ินหรือราคาแทนผูเ้สยีหายไปในค าฟ้องนั้น (ป.วิ.อ. ม.๔๓ , หนังสือ คด.ตร. 
ที่ ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรือ่งแนวทางปฏิบตัิในการท าส านวนการสอบสวนเพิ่มเติม)  

ข้อ ๔ นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พสัดุครุภัณฑส์ถานีต ารวจภูธรศรีสมเดจ็ ตรวจสอบวัสดุ  



-๔-  
 

และบญัชี วัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถงึเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุน้ันพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้
หัวหน้า สถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยใหม้ีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธ
ยุทธภัณฑ์ ของสถานีต ารวจเพือ่ให้มีความพร้อมตอ่การใช้งานในภารกิจ  

ข้อ ๕ การรับของบรจิาคใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจภูธรศรีสมเด็จ ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า 
ด้วยการรับเงินหรอืทรพัย์สินที่มีผูบ้ริจาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ทีเ่กี่ยวข้องกบัการยมื การ 
เก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกลา่ว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนีโ้ดยอนุโลม  

ข้อ ๖ สถานีต ารวจภูธรศรีสมเด็จมีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจ 
ให้ บุคลากรในสงักัดรบัทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจดัการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค ทั้งนี้ต้ังแต่
บัดน้ีเป็นต้นไป สั่ง ณ วันที่ 2 ตุลาคม พ.ศ. 2567  

 
 

 
พันต ารวจเอก  

( พิชัย จันทรัตน์ )  
ผู้ก ากบัการสถานีต ารวจภูธรศรสีมเด็จ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


